
Руководителям

 общеобразовательных организаций             

О направлении методических
рекомендаций
В целях обеспечения качественного и доступного образования обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, регламентации деятельности психолого-медико-педагогических консилиумов муниципальных  общеобразовательных учреждений г. Комсомольска-на-Амуре по созданию и реализации специальных образовательных условий для обучающихся с ОВЗ  МКУ «Информационно-методический центр г. Комсомольска-на-Амуре» направляет  методические рекомендации   «Об организации работы психолого-медико-педагогического консилиума образовательной организации» для использования в работе (Приложение:  на 10 л. в 1 экз).
И.о. директора                                    Е.В.Скачкова











Приложение
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

«Об организации  работы психолого-медико-педагогического консилиума

 образовательной организации» 
Настоящие рекомендации разработаны с учетом:

· «Методических рекомендаций  по вопросам внедрения федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и федерального государственного образовательного стандарта образования обучающихся с умственной отсталостью (интеллектуальными нарушениями)», направленных письмом Министерства образования и науки РФ от 11 марта 2016 г. № ВК-452/07 "О введении ФГОС ОВЗ"
· Рекомендации Минобрнауки РФ по организации деятельности психолого-медико-педагогических комиссий в РФ Письмо Министерства образования и науки РФ №ВК-1074/07 от 23 мая 2016 

Основные термины
ПМПК – психолого-медико-педагогическая комиссия
СОУ – специальные образовательные условия
ПМПк – психолого-медико-педагогический консилиум
АООП НОО – адаптированная основная общеобразовательная программа начального общего образования
ИОМ (ИОП) – индивидуальный образовательный маршрут (индивидуальная образовательная программа)

Рекомендуемый алгоритм деятельности ПМПк.

	№
	Содержание
	Примерные сроки
	Планируемый результат

	Этап 1. Подготовительный

	1
	Изучение документов по вопросам внедрения ФГОС НОО обучающихся с ОВЗ
	сентябрь
	Приказ директора о создании ПМПк 

Положение ПМПк 

План работы

	2
	Разработка локальных актов, регламентирующих деятельность ПМПк
	Положение должно включать задачи, регламент работы, направления работы, перечень документации,

В состав входят 3 постоянных члена, остальные будут включаться по мере необходимости.

Возглавляет ПМПк руководитель из числа административно-управленческого состава.

План в соответствии с задачами, направления и примерные сроки заседаний.
	Конец августа
	

	Этап 2. Выявление обучающихся, нуждающихся в создании СОУ

	1.
	Скрининговое обследования детей  1-х классов методами педагогической диагностики, не требующими согласия родителей на обследование
	Проводится по истечении адаптационного периода.

Методики, используемые в региональных мониторинговых исследованиях уровня готовности к обучению в начальной школе, рекомендуем дополнить:

- методикой Л.М.Ковалевой, Н.Н.Тарасенко, адресованной учителям начальной школы;

- анкетой Н. Лускановой «Беседа о школе»;

- схемой наблюдения за адаптацией и эффективностью учебной деятельности учащихся (модифицированная Е.С. Еськиной, Т.Л. Больбот).
	октябрь
	Развернутый качественный анализ полученных данных.



	2
	Коллегиальное составление списка детей, которым необходима дополнительная помощь в освоении ООП
	Заседание ПМПк № 1


	октябрь 
	Список первично выявленных детей, с недостаточным уровнем готовности к обучению в начальной школе 

План индивидуальной помощи ребенку

	3
	Консультация родителей, чьим детям необходима помощь. 
	Заполнение родителем согласия на дополнительное психологическое обследование и сопровождение школьным консилиумом.


	октябрь
	

	4
	Дополнительная диагностика (педагог-психолог, учитель-логопед, педагог и др.)
	
	Ноябрь 
	Заключения специалистов по результатам диагностики, характеристики

Рекомендации педагогу, родителям.

	5
	Повторное  коллегиальное обсуждение результатов диагностики и уровня успешности усвоения программы за 1 полугодие
	Заседание ПМПк № 2

Мотивирование родителей на обращение в ПМПК. 

 Информирование родителей о возможных проблемах в случае отказа от обращения в ПМПК.

В случае несогласия родителей с решением ПМПк  о необходимости прохождения ПМПК, родители письменно выражают свое несогласие в соответствующей графе заключения ПМПк. 
	Январь
	Коллегиальное заключение консилиума о необходимости создания специальных образовательных условий (СОУ) для каждого ребенка

Список детей, которые могут иметь трудности при освоении ОООП. 



	Этап 3. Уточнение и конкретизация рекомендаций ПМПК по созданию СОУ

	1
	Дополнительное углубленное обследование ребенка
	Заседание №№ 3, 4, 5 (в зависимости от количества детей).

Проводится после прохождения ПМПК и предоставлении копии заключения в ОО

На консилиуме детализируются СОУ под каждого ребенка в соответствии  с заключением ТПМПК и  примерной АООП. 

Информирование родителей о возможных проблемах в случае отказа от создания СОУ для ребенка.

В случае несогласия родителей с решением ПМПк  о СОУ, родители письменно выражают свое несогласие в соответствующей графе заключения ПМПк, в этом случае ребенок  обучается на общих основаниях. 

Копия заключения выдается родителю под роспись.
	После прохождения ПМПК.
	Коллегиальное заключение, в котором указывается:

- период реализации образовательной программы;

- СОУ;

- план индивидуального сопровождения;

- рекомендации родителям;



	Этап 4. Реализация СОУ

	1
	Мониторинговая диагностика степени усвоения программы, динамики развития познавательных процессов, оценка эффективности деятельности специалистов.
	Заседание №№ ….

Проводится оценка эффективности деятельности специалистов сопровождения, включая реализацию пакета СОУ.

Заключение согласовывается с родителями под роспись. 

Если эффективность выбранной АООП при создании всех СОУ минимальная, то ребенок повторно направляется на ПМПК.

Мотивирование родителей на обращение в ПМПК. 

Информирование родителей о возможных проблемах в случае отказа от обращения в ПМПК.

В случае несогласия родителей с решением ПМПк  о необходимости прохождения ПМПК, родители письменно выражают свое несогласие в соответствующей графе заключения ПМПк.
	В соответствии с планом на каждого ребенка, после истечении сроков реализации ИОМ (ИОП). 


	Составляется коллегиальное заключение, в котором указывается:

- динамика в развитии и освоении АООП

- необходимость продолжения ИОМ, или корректировка ИОМ, компонентов деятельности

- определяется следующий период обучения   оказания помощи.



	2
	Анализ эффективности деятельности ПМПк
	В анализе указывается эффективность деятельности ПМПк в процессе психолого-медико-педагогического сопровождения детей с ОВЗ
	Май 
	Анализ деятельности ПМПк



	
	
	
	
	



Характеристика обучающегося, направляемого на ТПМПК, должна содержать обязательные пункты:

1. Общие сведения

2. История обучения ребенка до обращения на ПМПК. (Дата поступления ребенка в образовательное учреждение, откуда поступил (из семьи, из ДОУ, из другой школы), были ли длительные перерывы в посещении образовательного учреждения, по каким причинам, оставался ли на второй год)

3. Детализированная информация об условиях и результатах обучения ребенка в ОО (класс, программа, форма, и т.д.)

4. Соответствие объема школьных знаний, умений и навыков требованиям программы с оценкой динамики обученности 

5. Характеристика обучаемости (используемые виды помощи, эффективность  помощи)

6. В завершении: цель составления документа, дату оформления, подпись руководителя ОО. 
Более подробная  схема для составления характеристики обучающегося содержится в п.2 Приложения Рекомендаций Минобрнауки РФ по организации деятельности психолого-медико-педагогических комиссий в РФ направленных письмом Министерства образования и науки РФ №ВК-1074/07 от 23 мая 2016 .
Требования к заключению ПМПк: 

· Заключение предоставляется на листе со штампом ОО
· Подписи членов ПМПк заверяются печатью
· Заключение специалистов ПМПк 
· Сформулированный общий вывод: предположение о наличии у ребенка ограниченных возможностей здоровья, связанных с ними особых образовательных потребностей и необходимость создания специальных условий.

Более подробная  схема для составления заключения ПМПк  содержится в п.2 Приложения Рекомендаций Минобрнауки РФ по организации деятельности психолого-медико-педагогических комиссий в РФ направленных письмом Министерства образования и науки РФ №ВК-1074/07 от 23 мая 2016
Рекомендации по структуре и содержанию индивидуальной карты 

учёта динамики развития ребенка

1. Индивидуальная карта учета динамики развития ребенка (далее – Карта) составляется на каждого обучающегося, воспитанника, имеющего заключение психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК).

2. Образовательное учреждение разрабатывает и утверждает локальный акт, в котором отражается порядок ведения и хранения Карты, доступа к содержащейся в ней информации. Работа с Картой организуется с соблюдением Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152 «О персональных данных». 

3. Карта отражает динамику развития ребенка в течение  каждого периода реализации адаптированной общеобразовательной программы и хранится в образовательном учреждении до завершения ребенком образования в данном образовательном учреждении.

4. Содержание Карты обязательно для ознакомления родителями (законными представителями) обучающегося, воспитанника после каждого психолого-медико-педагогического консилиума (далее – ПМПк).

5. Карта выдается родителям (законным представителям) при направлении ребенка на обследование специалистами ПМПК, при переходе обучающегося, воспитанника в другое  образовательное учреждение, при завершении общего образования.

Структура Карты

I. Титульный лист 

II. Лист запроса (заполняется  учителем или родителем или другим специалистом)  

III. Согласие на сопровождение, диагностику  и обработку персональных данных или отказ родителя от сопровождения.

IV. Социальная карта семьи (заполняется классным руководителем или социальным педагогом).

III. Первичное заключение ПМПк.

IV. План мероприятий комплексного сопровождения ребенка 
V. Сетка занятости ребенка
VI. Дневник комплексного сопровождения
VII.  Заключения ШПМПк (повторные, итоговое)
VIII. Приложения: характеристики; заключения углубленной диагностики педагога, психолога, логопеда;  индивидуальный образовательный маршрут (план); продуктивная деятельность ребенка; прочие материалы, используемые в сопровождении ребенка.  
Индивидуальная карта учёта динамики развития ребенка 

ФИО ребенка____________________________________________________________________
Запрос от _______________________________________________________________________
Дата запроса____________________________________________________________________
Основные проблемы: _____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Проведенная предварительная работа:_______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о ребенке

Фамилия, имя, отчество____________________________________________________________
Дата рождения ___________________________________________________________________
Адрес  _________________________________________________________________________
Телефон_________________________________________________________________________
ФИО родителей  (законных представителей) ___________________________________________
________________________________________________________________________________
Статус семьи_____________________________________________________________________
С кем ребенок проживает __________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Члены семьи, не живущие с ребенком, но принимающие активное участие в его жизни ____________________________________________________________________

Условия жизни ребенка (отдельная комната, уголок в общей комнате, свой письменный стол, отдельное спальное место, общая кровать с кем-то из детей и т.п.) ________________________________________________________________________________
Состояние здоровья_______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Образовательный маршрут ребенка:

	Образовательная организация
	Сроки пребывания
	Причина перевода

	ДОУ (общеобразовательная группа, группа для детей с нарушением речи, нарушением зрения, ЗПР, УО,  НОДА)
	с …. до …..
	Выпуск в школу

	МОУ СОШ №
	с ….до …..
	Переезд 

	
	
	



      ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПСИХОЛОГО-МЕДИКО-ПЕДАГОГИЧЕСКОГО
КОНСИЛИУМА (первичное)  №_______от_____________
Ф.И.О. ребенка__________________________________________________________________
Дата рождения____________________________________________________________________
Домашний адрес___________________________________________________________________
Дата поступления ребенка в образовательное учреждение, откуда поступил (из семьи, из ДОУ, из другой школы), были ли длительные перерывы в посещении образовательного учреждения, по каким причинам________________________________________________________________

Сведения о семье1: Мать:_____________________________________________________________________________

Отец:_____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

Запрос поступил от__________________________________________________________

Причина запроса________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Специалист
	Ф.И.О
	Даты обследования
	Наличие заключения

	
	
	
	

	
	
	
	


Предоставленные документы2:_____________________________________________________

________________________________________________________________________________

Актуальное развитие ребенка3:____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации ПМПк4:______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель ПМПк:
Члены ПМПк (должность, подпись):

5С рекомендациями ПМПк ознакомлен (а):____________________________________________

С рекомендациями согласен: _________________________________________________________

1. Ф.И.О. родителей, год рождения, место работы, полная, неполная, многодетная, наличие братьев и сестер, кто занимается воспитанием ребенка (мать, отец, бабушка, другие), уделяется ли достаточно внимания воспитанию и обучению ребенка
2. Характеристика (заключение) психолога

Характеристика учителя

Заключение социального педагога

Заключение логопеда

Заключение медицинского работника

Тетради 

3. Указываются основные проблемы в учебной деятельности, познавательной сферы, поведенческом аспекте, во взаимоотношениях со взрослыми, детьми, с указанием сильных сторон в развитии ребенка. 

4. Направить на ПМПК с целью определения варианта образовательной программы; Разработать план комплексной помощи…,; Направить на консультацию…; Разработать план сопровождающей деятельности…; разработать план по восполнению пробелов в знаниях….; включить в группу по развитию познавательных процессов….;  сроки реализации сопровождающей помощи, ответственный, срок повторной диагностики для отслеживания динамики в развитии

5. Родитель прописывает словами «ознакомлен» и «согласен/не согласен», ставит дату и роспись.

План комплексного сопровождения обучающегося.

	Мероприятия
	Специалист 
	Примерные сроки 
	Результат 

	Диагностика особенностей. Определение актуального уровня усвоения ОП
	Психолог

Логопед 

Соц.педагог

Ведущий педагог
	октябрь
	Определение основных трудностей, разработка плана помощи ребенку. Подбор форм и методов обучения. Описание особенностей и  разработка рекомендаций для педагога и родителей.

Составление паспорта семьи с указанием сильных и слабых сторон.

	ПМПк 
	Специалисты ПМПк
	 1 заседание1

ПМПк (каникулы)
	Анализ полученных первичных результатов. Решение о способе сопровождения. Определение ведущего специалиста. Разработка коррекционных мероприятий для конкретного ребенка.

	Коррекционные или развивающие занятия
	Кем?


	Период реализации по заключению ПМПк2
	План занятий. Отслеживание динамики

	Консультация родителей
	По рекомендации ПМПк
	В течение срока реализации3
	Выработка единых требований к ребенку

	Общественная активность
	Кл.руководитель, ЗАМ зав по ВР, соц.педагог
	В течение срока реализации4
	Наличие поручения в классе, участие в мероприятиях класса и школы (степень участия)

	Итоговая диагностика уровня усвоения ОП.  
	Специалисты ПМПк
	По окончании срока реализации плана сопровождения 
	Динамика в развитии. Эффективность проведенной работы

	
	
	
	


1. Должен быть прописан срок заседания в соответствии с планом ПМПк ОО

2. Прописаны сроки реализации  сопровождающих мероприятий

3. Периодичность консультаций

4. Прописать мероприятия, в которых ребенок точно сможет участвовать

План занятости ребенка

Куратор сопровождения  (ФИО, должность, дата назначения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Данный план может изменяться по четвертям. Следовательно, у одного ребенка может быть несколько планов.

	Специалист 
	Форма работы (или-или)
	Понедел. (время)
	Вторник 

(время)
	Среда

(время) 
	Четверг (время)
	Пятница (время)

	Психолог 
	Подгрупповая

Индивидуальн
	
	
	
	
	

	Учитель
	Подгрупп.

Индивид.
	
	
	
	
	

	Соц.педагог
	Подгрупп.

Индивид.
	
	
	
	
	

	Логопед 
	Подгрупп.

Индивид.
	
	
	
	
	

	Кружки в школе
	Название 
	
	
	
	
	

	Дополнительные занятия вне школы
	Название
	
	
	
	
	

	Другое …..
	
	
	
	
	
	


Дневник комплексного сопровождения обучающегося.

Дневник сопровождения может вестись 2 способами:

1. отдельно каждым специалистом, который задействован в работе с ребенком

2. совместное ведение дневника всеми специалистами

Примерные графы:

	Сопроводительные мероприятия 
	Сроки реализации
	Периодичность (общее количество, частота и длительность занятий)
	Отметка о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	


Рекомендации к оформлению наблюдений:

· наблюдения записываются в дневник с указанием времени сопровождения ребенка;

· фиксируются все изменения в период адаптации ребенка к ОУ (после длительных больничных, отпусков, применённых новых методов и форм обучения);

· информация родителей о состоянии ребенка дома и пожелания по сопровождению;

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПСИХОЛОГО-МЕДИКО-ПЕДАГОГИЧЕСКОГО
КОНСИЛИУМА (повторное, итоговое)  №_______от_____________
Ф.И.О. ребенка___________________________________________________________________
Дата рождения____________________________________________________________________
Домашний адрес___________________________________________________________________

Первичные данные о ребенке1 _______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Психолого-педагогическое сопровождение осуществлялось в период с__________ по _________

Какие сопровождающие мероприятия осуществлялись2___________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Эффективность сопровождающей деятельности3 ________________________________________

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации4:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель ПМПк:
Члены ПМПк (должность, подпись):

5С рекомендациями ПМПк ознакомлен (а):____________________________________________

С рекомендациями согласен: _________________________________________________________

1. Указываются основные проблемы в учебной деятельности, познавательной сферы, поведенческом аспекте, во взаимоотношениях со взрослыми, детьми, выявленные при первичной диагностике с указанием сильных сторон в развитии ребенка (с первичного заключения) 

2. Усиленный контроль и помощь при выполнении классных заданий, облегченные индивидуальные задания в процессе фронтальной работы с классом, дополнительные занятия в школе после уроков, дополнительные задания на дом, указания родителям, как помочь ребенку при подготовке уроков, проведение занятий с психологом, логопедом, направление на консультации неврологом, психиатром и др.

3. Указать динамику развития отдельных сторон личности: речи, мышления, пространственных и временных представлений, в овладении умениями и навыками, в поведении, в учебной деятельности (значительное или незначительное или отсутствие его),  улучшилась ли успеваемость, удалось ли преодолеть затруднение, научился ли работать самостоятельно, насколько продвинулся ребенок в усвоении школьных навыков (указать чему научился).

4. Продолжить выбранный маршрут сопровождения ребенка; скорректировать …; направить на ПМПК с целью уточнения рекомендаций, .

5. Родитель прописывает словами «ознакомлен» и «согласен/не согласен», ставит дату и роспись.

С содержанием индивидуальной карты учёта динамики развития ребенка ознакомлен(а)

Подпись родителей (законных представителей) _________________________________

Дата «___»___________ 201__ г.

Деятельность  психолого-медико-педагогического консилиума образовательного учреждения состоит из нескольких основных этапов:


 1. Подготовительный


2. Выявление обучающихся, нуждающихся в создании СОУ


3. Уточнение и конкретизация рекомендаций ПМПК по созданию СОУ


4. Реализация СОУ








В ПМПк ведется обязательная документация:


План и регламент порядка проведения заседаний


Журнал учета детей, прошедших обследования


Журнал регистрации заседаний консилиума


Карта ребенка: согласие родителей на обследование и обработку информации, первичные представления на ребенка, протокол заседания, заключения специалистов (первичное с планом сопровождения, заключение по итогам каждого периода сопровождения, итоговое заключение по результатам сопровождения в целом).








Штамп организации








муниципальное казенное учреждение


«Информационно-методический центр


города Комсомольска-на-Амуре»


681000 г. Комсомольск-на-Амуре


ул. Красногвардейская,10


(84217) 244-686


email: � HYPERLINK "mailto:metodist57@mail.ru" �metodist57@mail.ru�


ОГРН 1132703000638


ИНН 2703071048, КПП 270301001





      03.10.2016   _№          01-11/32______


         


На №_______________от__________








